
TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO: 

ART.35MD.LGS.33/2019 E SS.MM.II.
procedimento n.1 procedimento n.2 procedimento n.3 procedimento n.4 procedimenot n.5

denomimnazione / oggetto del procedimento

ufficio elettorale ALBO

SCRUTATORI

ALBO PRESIDENTI

DI SEGGIO domande

da parte degli aventi

diritto , in possesso del

diploma o titolo di

laurea, per essere

sorteggiati dalla Corte

di Appello in occasione

di consultazioni

elettorali

UFFICIO ELETTORALE REVISIONE

SEMESTRALE E DINAMICA

UFFICIO ELETTORALE

TESSERA ELETTORALE

CERTIFICATO DI ISCRIZIONE

NELLE LISTE ELETTORALI

 


descrizione sintetica del procedimento 

ISCRIZIONE ALBO

SCRUTATORI:contiene i

nominativi dei residenti che hanno 

presentato domanda per essere 

designati in qualità di

scrutatori in occasione di 

consultazioni elettorali.

ALBO PRESIDENTI

DI SEGGIO domande da parte 

degli aventi

diritto , in Possesso del diploma 

o titolo di laurea, per essere 

sorteggiati dalla Corte di 

Appello in  Occasione di 

consultazioni

elettorali

LE LISTE ELETTORALI TRAMITE LE 

REVISIONI SI DEVONO TENERE 

COSTANTEMENTE 

AGGIORNATE CON I NUOVI 

DICIOTTENNI E CON TUTTI GLI

ELETTORI RESIDENTI

NELL'ANAGRAFE DELLA

POPOLAZIONE

RINNOVO/DUPLICATO RILASCIATI PER

AGGIORNAMENTO

DELL'INDIRIZZO, DENUNCIA DI

SMARRIMENTO

ESAURIMENTO DEGLI SPAZI

PER IL BOLLO DI SEZIONE

certificato di scrizione nelle liste

elettorali ad uso candidatura e dei

 sottoscrittori delle liste dei  candidati in 

occasione del 

rinnovo del consiglio comunale e delle 

elezioni politiche attestante

 la qualità di Elettore

riferimenti normativi

LEGGE 95/1989-L.55/1990-

L.120/1999
legge n.53/1990

D.P.R. 20.3.1967 N. 223 

DISCIPLINA DELL'ELETTORATO 

ATTIVO E

PASSIVO legge n.53/1990O

D.P.R. 8 SETTEMBRE 2000, N.299

D.P.R. 16.05.1960 N.570

modalità di avvio del procedimento

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza 

di parte
procedimento d’ufficio procedimento ad istanza di parte procedimento d’ufficio

atti.documenti, modulistica e fac - simile per 

autocertificazione ( per i procedimenti ad istanza di 

parte)

DOMANDA DA 

CONSEGNARE ALLO

SPORTELLO, DA INOLTRARE

NEL PERIODO DI

AFFISSIONE DELMANIFESTO DI 

NORMA 1°

OTTOBRE 30 NOVEMBRE

DOMANDA DA

CONSEGNARE ALLO

SPORTELLO, DA

INOLTRARE NEL

PERIODO DI AFFISSIONE 

DEL

MANIFESTO DI

NORMA 1° OTTOBRE 31 

OTTOBRE 

MODULO DI RICHIESTA PER

SMARRIMENTO, STAMPA

NUOVA TESSERA A SEGUITO

DI ADEMPIMENTO REVISIONE

SEMESTRALE E REVISIONE

 DINAMICA.

UNITA' A CUI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONE E 

PRESENTAZIONE ISTANZE:

Settore UFFICIO ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE

settore/ufficio Elettorale - MARSICANO
Elettorale - MARSICANO

Elettorale - MARSICANO Elettorale - MARSICANO Elettorale -MARSICANO

Sede
Marsicovetere - Largo 

Municipio

Marsicovetere - largo 

Municipio

Marsicovetere - Largo 

Municipio
Marsicovetere - Largo Municipio Marsicovetere - Largo Municipio



orario al pubblico

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 

08.00-14.00 martedi e 

giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

telefono,fax 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 692710975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271

e-mail

ufficio.elettorale@comune.ma

rsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comun

e.marsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.ma

rsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.marsicove

tere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.marsi

covetere.pz.it

pec comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@

cert.ruperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruperba

silicata.it

comune.marsicovetere@cert.rup

erbasilicata.it

Unità organizzativa responsabile dell'istruttoria - 

Servizio / Ufficio
Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE

UFFICIO COMPETENTE DEL PROCEDIMENTO :

Settore Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale

settore/ufficio

ELETTORALE P.O.

FIORE Palmino

ELETTORALE

Marsicano

ELETTORALE

Marsicano

ELETTORALE

Marsicano

ELETTORALE

Marsicano

Sede
MARSICOVETERE Largo 

Municipio

MARSICOVETERE Largo 

Municipio

MARSICOVETERE Largo 

Municipio MARSICOVETERE Largo Municipio MARSICOVETERE Largo Municipio

orario al pubblico

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 

08.00-14.00 martedi e 

giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

telefono,fax 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 692710975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271

e-mail

ufficio.elettorale@comune.ma

rsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comun

e.marsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.ma

rsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.marsicove

tere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.marsi

covetere.pz.it

pec comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@

cert.ruperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruperba

silicata.it

comune.marsicovetere@cert.rup

erbasilicata.it

termine previsto per l'adempimento 

endoprocedimentale

30 novembre dell'anno in corso
31 ottobre dell'anno in 

corso

rev.din.I^ e III^ decade del mese 

di gennaio e luglio Rev.Sem. entro 

15 febbraio e 15 agosto di ogni 

anno

rilascio a vista

 


rilascio nel termine di 24 ore

UFFICIO COMPETENTE DELL'ADOZIONE DEL 

PROCEDIMENTO FINALE:

Settore Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale

settore/ufficio Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale

Sede
MARSICOVETERE Largo 

Municipio

MARSICOVETERE Largo 

Municipio

MARSICOVETERE Largo 

Municipio MARSICOVETERE Largo Municipio MARSICOVETERE Largo Municipio
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orario al pubblico

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 

08.00-14.00 martedi e 

giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

telefono,fax 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 692710975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271

e-mail

ufficio.elettorale@comune.ma

rsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comun

e.marsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.ma

rsicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.marsicove

tere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.marsi

covetere.pz.it

pec comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@

cert.ruperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruperba

silicata.it

comune.marsicovetere@cert.rup

erbasilicata.it

MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI 

POSSONO OTTENERE LE INFORMAZIONI RELATIVA 

AI PROCEDIMENTI IN CORSO CHE LI RIGUARDINO

sportello ufficio elettorale

mediante visione degli elenchi -

Albo Pretorio

sportello ufficio

elettorale mediante

visione degli elenchi

integrativi

SOGGETTI ESTERNI E/O STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE NEL PROCEDIMENTO:

URP URP MANIFESTO ALL'ALBO ON LINE

TERMINE FISSATO IN SEDE DI DISCIPLINA 

NORMATIVA DEL PROCEDIMENTO PER LA 

CONCLUSIONE CON L'ADOZIONE DI UN 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO O RILEVANTE ( 

TERMINE DI CONCLUSIONE DELPROCEDIMENTO)

ENTRO IL 15 GENNAIO DI

OGNI ANNO LA COMMISSIONE 

ELETTORALE 

COMUNALE APPROVA L'ALBO 

DEGLI SCRUTATORI

CHE VIENE DEPOSITATO

ALL'ALBO PRETORIO DEL

COMUNE DI MARSICOVETERE

ENTRO IL MESE DI

FEBBRAIO LA CORTE DI 

APPELLO

INTEGRA CON L'ELENCO

TRASMESSO 

DALL'UFFICIO

ELETTORALE ADOTTATO A 

CURA

DEL RESPONSABILE 

DELL'UFFICIO

ELETTORALE L'ALBO 

GENERALE

VERBALI ADOTTATI DAL 

RESPONSABILE U.ELETT.LE 

CON ALLEGATI ELENCHI ENTRO 

5 FEBBRAIO ENTRO 5 AGOSTO 

DI OGNI ANNO PER LA 

REV.DINAMICA - ELENCHI

DICIOTTENNI 10 OTTOBRE E 10 

APRILE DI OGNI ANNO

EVENTUALI OPERATIVITA' DI SILENZIO ASSENSO, 

SILENZIO RIFIUTO, DICHIARAZIONE INZIO ATTIVITà, 

DICHIARAZIONE DELL'INTERESSATO, ALTRI 

PROVVEDIMENTI

mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:ufficio.elettorale@comune.marsicovetere.pz.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it
mailto:comune.marsicovetere@cert.ruperbasilicata.it


STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN 

FAVORE DELL'INTERESSATO, NEL CORSO DEL 

PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO NEI CASI DI 

ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE 

PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI

Strumenti di tutela 

giurisdizionale dinanzi 

all'Autorità Giudiziaria 

competente, e/o rimedi in via 

amministrativa, riconosciuti 

dalla legislazione vigente

Strumenti di tutela

giurisdizionale dinanzi

all'Autorità Giudiziaria

competente, e/o rimedi 

in via amministrativa,

riconosciuti dalla 

legislazione vigente

Strumenti di tutela giurisdizionale

dinanzi all'Autorità Giudiziaria

competente, e/o rimedi in via

amministrativa, riconosciuti dalla

legislazione vigente

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE GIA' 

DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 

ATTIVAZIONE

MODALITA' DI EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI iban 

IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, 

OVVERO L'IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN 

TESORERIA, TRAMITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI 

POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDINATE 

BONIFICO BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI 

IDENTIFICATIVI DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL 

QUALE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO 

EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BOLLETTINO 

POSTALE ,NOCHè I CODICI IDENTIFICATIVI DEL 

PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGATORIAMENTE 

PER IL VERSAMENTO

NOME DEL SOGGETTO A CUI E' ATTRIBUITO , IN 

CASO DI INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO , NOCHE' 

MODALITA' DI ATTIVARE TALE POTERE CON 

INDICAZIONE DEI RECAPITI TELEFONICI E DELLE 

CASELLE DI POSTA ISTITUZIONALE

ALTRE INFORMAZIONI



procedimento n.6 procedimenot n.7 procedimenot n.8

UFFICIO ELETTORALE

PROPOSTE DI LEGGE DI

INIZIATIVA POPOLARE E

REFERENDUM

UFFICIO ELETTORALE SPESE DI 

FUNZIONAMENTO 

Commissione e

sottocommissione 

circondariale

UFFICIO ELETTORALE ALBO 

DEI GIUDICI POPOLARI

certificazioni di iscrizione nelle

liste elettorali dei sottoscrittori di 

proposte e referendum

RIPARTO DELLA SPESA TRA 16 

COMUNI DELLE DUE 

COMMISSIONI CIRCONDARIALI

PER IL FUNZIONAMENTO DELLE 

STESSE A CARICO DEI COMUNI

ISCRIZIONE NEGLI ALBI DEI

GIUDICI POPOLARI DI CORTE 

DI ASSISE E DI CORTE DI 

ASSISE DI  APPELLO: 

CONTIENE I 

NOMINATIVI DEI  RESIDENTI 

AVENTI I REQUISITI 

RICHIESTI  DALLA LEGGE

L.352/1970
ART.62 DEL T.U. 20.03.1967 

N.223

 L. 287/1951 - L.405/1952 - 

L. 1441/1956 

procedimento ad istanza di parte procedimento d’ufficio procedimento d’ufficio

presentazione allo sportello di

moduli vidimati dalla cancelleria

 del tribunale , dal segretario

 comunale, con le firme dei 

 sottoscrittori, autenticate da 

 soggetto preposto

all'autenticazione l N 53/1990

si può presentare domanda 

anche entro

il mese di aprile per i 

cittadini che non

 risultano iscritti all'Albo

UFFICIO ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE UFFICIO ELETTORALE

Elettorale -MARSICANO Elettorale -MARSICANO Elettorale -MARSICANO

Marsicovetere - Largo Municipio
Marsicovetere - Largo 

Municipio

Marsicovetere - Largo 

Municipio



Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 

15.30-18.30

0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271

ufficio.elettorale@comune.marsico

vetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.mar

sicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.

marsicovetere.pz.it

comune.marsicovetere@cert.ruper

basilicata.it

comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cer

t.ruperbasilicata.it

Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE

Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale

ELETTORALE

Marsicano

ELETTORALE

Marsicano

ELETTORALE

Marsicano

MARSICOVETERE Largo Municipio

MARSICOVETERE Largo 

Municipio

MARSICOVETERE Largo 

Municipio

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 

15.30-18.30

0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271

ufficio.elettorale@comune.marsico

vetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.mar

sicovetere.pz.it

ufficio.elettorale@comune.

marsicovetere.pz.it

comune.marsicovetere@cert.ruper

basilicata.it

comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cer

t.ruperbasilicata.it

rilascio nel termine di 24-36 ore 180 gg

il mese di luglio si compilano 

gli elenchi dei residenti 

nell'anagrafe della 

popolazione dei cittadini che 

compiono

il trentesimo anno di età e 

sono in possesso del diploma 

di istruzione

primaria e secondaria o 

aventi il titolo   di laurea

Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale

Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale Ufficio Elettorale

MARSICOVETERE Largo Municipio

MARSICOVETERE Largo 

Municipio
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Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30
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sportello uffiico elettorale

VISIONE DEGLI ELENCHI

FORMATI A CURA 

DELL'UFFICIO

ELETTORALE

 comitati promotori dei

referendum,categorie sindacali

COMUNI

COMMISSIONE  COMUNALE

TRIBUNALE PER LA

TRASMISSIONE DEGLI 

ELENCHI FORMATI

rilascio ellacertificazione, 

autenticazione, trasmissione 

mediante pec,consegna a mani dei 

fogli compilati entro il termine 

concordato massimo 1 settimana.

DETERMINAZIONE

DIRIGENZIALE DI RIPARTO

DELLA SPESA DA INVIARE AL

PREFETTO DELLA PROVINCIA DI 

MATERA CHE LO RENDE

ESECUTIVO

ENTRO IL 30.08. DI OGNI 

BIENNIO DISPARI LA 

COMMISSIONE ADOTTA LA 

DELIBERA EDAPPROVA GLI 

ELENCHI IL 30.09

TRASMESSI AL TRIBUNALE

COMPETENTE IL 15.11

AFFISSIONE ALL'ALBO DEGLI 

ELENCHI GENERALI
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Strumenti di tutela giurisdizionale

dinanzi all'Autorità Giudiziaria

competente, e/o rimedi in via

amministrativa, riconosciuti dalla 

legislazione vigente

Strumenti di tutela 

giurisdizionale

dinanzi all'Autorità 

Giudiziaria

competente, e/o rimedi in 

via

amministrativa, riconosciuti 

dalla

legislazione vigente


