
procedimento n.1 procedimento n.2 procedimento n.3 procedimento n.4 procedimento n.5
Programmazione Opere Pubbliche Programmazione Opere Pubbliche Incarichi Interni Progettazione Elenco dei professionisti esterni per l'affidamento di 

incarichi professionali di importo inferiore a 40.000,00 

Euro e conseguente aggiornamento

Redazione, adozione e approvazione del Programma 

Triennale ed elenco annuale delle opere pubbliche

Adeguamento dell'Elenco annuale ai flussi di spesa Nomina Responsabile Unico del Procedimento (RUP), 

progettista, D.L., Coordinatore della sicurezza, 

collaudatore e verificatore e validatore opere 

pubbliche

Redazione, verifica, validazione ed approvazione 

progettazione di fattbilità tecnica ed economica, 

definitiva ed esecutiva

Acquisizione istanze ed aggiornamento elenco

Art.21 - Decreto Legislativo n.50/2016 - Decreto 

Ministro Infrastrutture e Trasporti

Art.21 - Decreto Legislativo n.50/2016 - Decreto 

Ministro Infrastrutture e Trasporti

Artt. 31, 101, 23, 24 e 26 del Decreto Legislativo 

n.50/2016 Linea Guida ANAC n.3

artt.23, 24 e 26 del D.Lgs. N.50/2016 Art.36 comma 2 e Linea Guida ANAC n.4

procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio procedimento ad istanza di parte

istanza, autodichiarazione attestante il possesso dei 

requisiti di cui all'art.80 del D.Lgs.n.50/2016

Settore AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA

servizio/Ufficio Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica

Sede Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin

Orario al pubblico lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30

Telefono, Fax 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171

Termine previsto per l'adempimento 

endoprocedimentale

Approvazione unitamente al Bilancio dell'Ente Entro il 31 dicembre di ogni anno Prima dell'avvio delle procedure di approvazione della 

programmazione e di affidamento lavori

1) Prog.fattibilità: entro 30 gionrii dalla presentazione 

; 2) Progettazione definitiva entro 30 giorni dalla 

presentazione ; 3) Progettazione esecutiva: entro 30 

giorni dalla presentazione ;

Semestrale

Settore AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA

servizio/Ufficio Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica

Sede Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin

Orario al pubblico lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30

Telefono, Fax 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Approvazione unitamente al Bilancio dell'Ente Entro il 31 dicembre di ogni anno Prima dell'avvio delle procedure di approvazione della 

programmazione e di affidamento lavori

Progetto preliminare: entro i termini di approvazione 

dell'elenco annuale;

Semestrale

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro 

60 giorni oppure entro 120 giorni al Capo dello Stato

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro 

60 giorni oppure entro 120 giorni al Capo dello Stato

Sito Web dell'Ente: AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

Sezione: Provvedimenti - Provvedimenti dirigenti -

Determinazioni dirigenziali

Sito Web dell'Ente: AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

Sezione: Provvedimenti - Provvedimenti dirigenti -

Determinazioni dirigenziali

Sito Web dell'ente: Amministrazione Trasparente - 

Sezione: gare e contratti

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Ufficio competente del procedimento

e-mail, PEC

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti eventualmente necessari, con i codici IBAN identificativi del

conto di pagamento, ovvero d'imputazione del versamento in Tesoreria, tramite i quali i soggetti

versanti possono effettuare i pagamenti mediante bonifico bancario o postale, ovvero gli identificativi

del conto corrente postale sul quale i soggetti versamenti possono effettuare i pagamenti mediante

bollettino postale, nonchè i codici identificativi del pagamento da indicare obbligatoriamente per il

versamentoNome del soggetto a cui è attributo, in caso di inerzia, il potere sostitutivo, nonché modalità per attivare

tale potere con indicazione dei recapiti telefonici e delle caselle di posta elettronica istituzionale

Strumenti di tutela amministrativa e giurisdizionale, riconosciuti dalla legge in favore dell'interessato, 

nel corso del procedimento nei confronti del provvedimeno finale ovvero nei casi di adozione del 

provvedimento oltre il termine predeterminato per la sua conclusione e i modi per attivarli

Link di accesso al servizio on line, ove sia già disponibile in rete, o tempi previsti per la sua attivazione

Modalità con le quali gli interessati possono ottenere le informazioni relativa ai procedimenti in corso 

che li riguardino

e-mail, PEC

Soggetti esterni e/o strutture interne coinvolte nel procedimento

Termine fissato in sede di disciplina normativa del procedimento per la conclusione con l'adozione di

un provvedimento espresso o rilevante (termine di conclusione del procedimento)

AREA TECNICA

LAVORI PUBBLICI

RESPONSABILE AREA: ING. GIOVANNI DAMMIANO

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO: ART. 35  D.LGS.33/2013 E SS.MM.II.
Denominazione/Oggetto del procedimento

Descrizione sintetica del procedimento

Riferimenti normativi

Modalità di avvio del procedimento

Atti, documenti, modulistica e fac-simile per autocerticazione (per i procedimenti ad istanza di parte)

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Ufficio competente dell'adozione del provvedimento

finale

Sito Web dell'Ente: AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

Sezione: Opere Pubbliche ed Albo Pretorio

Sito Web dell'Ente: AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE 

Sezione: Opere Pubbliche ed Albo Pretorio

Altre informazioni/Note

Eventuale operatività di Silenzio Assenso, Silenzio Rifiuto, Dichiarazione inizio attività, Dichiarazione

dell'interessato, altri provvedimenti



procedimento n.6 procedimento n.7 procedimento n.8 procedimento n.9 procedimento n.10 procedimento n.11 procedimento n.12
Procedura di affidamento lavori, servizi e 

forniture di importo inferiore a 40.000,00 Euro 

AFFIDAMENTO DIRETTO

Affidamento lavori di importo pari o superiore a 

40.000,00 ed inferiori ad € 150.000,00 e forniture e 

servizi di importo pari o superiore a 40.000,00 Euro ed 

inferiore ad € 209.000,00 PROCEDURA 

NEGOZIATA

Affidamento lavori di importo pari o superiore a 

150.000,00 Euro ed inferiore ad 1.000.000,00 

PROCEDURA NEGOZIATA

Affdiamento lavori di importo pari o superiore ad Euro 

1.000.000,00 PROCEDURA APERTA

Affidamento servizi tecnici attinenti all'architettura ed 

ingegneria di importo inferiore ad € 40.000,00 

AFFIDAMENTO DIRETTO

Affidamento servizi tecnici attinenti all'architettura e 

l'ingegneria di importo pari o superiore ad € 40.000,00 

ed inferiore ad € 100.000,00 PROCEDURA 

NEGOZIATA

Affidamento servizi e forniture di importo pari o 

superiore ad € 209.000,00 e servizi tecnici attinenti 

all'architettura e ingegneria pari o superiore ad € 

100.000,00 PROCEDURA APERTA

Approvazione perizia estimativa o preventivo di spesa, 

individuazione affidatario, determina a contrarre, 

autocertificazione/verifica insussistenza, in capo 

all'affidatario, delle cause di esclusione di cui all'art.80 

del D.Lgs. n.50/2016, sottoscrizione in forma  digitale 

contratto.

Approvazione progetto esecutivo e contestuale 

determina a contrarre , redazione ed invio lettera 

d'invito agli operatori economici invitati, acquisizione 

offerte, apertura offerte, aggiudicazione provvisoria, 

verifica delle autodichiarazioni rese in sede di gara, 

aggiudicazione definitiva, stipula del contratto

Approvazione progetto esecutivo e contestuale 

determina a contrarre, redazione ed invio lettera 

d'invito agli operatori economici invitati, acquisizione 

offerte, apertura offerte, aggiudicazione provvisoria, 

verifica delle autodichiarazioni rese in sede di gara, 

aggiudicazione definitiva, stipula del contratto

Approvazione progetto esecutivo e contestuale 

determina a contrarre, redazione bando di gara 

secondo le modalità previste dalla normativa vigente, 

acquisizione offerte, apertura offerte, aggiudicazione 

provvisoria, verifica delle autodichiarazioni rese in 

sede di gara, aggiudicazione definitiva, stipula del 

contratto

Determina a contrarre, individuazione affidatario, 

verifica di insussistenza, in capo all'affidatario, delle 

cause di esclusione di cui all'art.80 del D.Lgs. 

n.50/2016, sottoscrizione di scrittura privata

Determina a contrarre, redazione ed invio lettera 

d'invito agli operatori invitati, acquisizione offerte, 

apertura offerte, aggiudicazione provvisoria, verifica 

delle autodichiarazioni rese in sede di gara, 

aggiudicazione definitiva, stipula del contratto

Determina a contrarre, redazione bando di gara 

secondo le modalità previste dalla normativa vigente, 

acquisizione offerte, apertura offerte, aggiudicazione 

provvisoria, verifica delle autodichiarazioni rese in 

sede di gara, aggiudicazione definitiva, stipula del 

contratto

Art.36 comma 2 lett.a) del Decreto Legislativo 

n.50/2016

Art.36 comma 2 lett.b), art.95 comma 4 lett.a), B) E C) 

e art.97 comma 2 e 8

Art.36 comma 2 lett.c), art.95 comma 4 lett.a) e art.97 

comma 2 e comma 8 del D.Lgs.n.50/2016

Art.60 e art.95 comma 2 del D.Lgsl n.50/2016 Artt.23, 24, 31 comma 8 e 46 del D.Lgs. N.50/2016 - 

Linea Guida Anac n.1

Linea Guida ANAC n.1 art.95 comma 3 lett.b) del 

D.Lgs. N.50/2016

Artt.60 e 95 comma 2 e 3 lett.b) del D.Lgs. N.50/2016

procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio procedimento d'ufficio

AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA

Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica

Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin

lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30

0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171

60 giorni 180 giorni 180 giorni 180 giorni 60 giorni 180 giorni

AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA

Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica

Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin

lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30

0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

180 giorni 180 giorni 180 giorni 60 giorni 180 giorni 180 giorni

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro i 

termini stabiliti dall'art.120 del Codice del processo 

amministrativo

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro i 

termini stabiliti dall'art.120 del Codice del processo 

amministrativo

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro i 

termini stabiliti dall'art.120 del Codice del processo 

amministrativo

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro i 

termini stabiliti dall'art.120 del Codice del processo 

amministrativo

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro i 

termini stabiliti dall'art.120 del Codice del processo 

amministrativo

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro i 

termini stabiliti dall'art.120 del Codice del processo 

amministrativo

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro i 

termini stabiliti dall'art.120 del Codice del processo 

amministrativo

Sito Web dell'Ente: Amministrazione Trasparente - 

Sezione gare e contratti

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Sito Web dell'Ente: Amministrazione Trasparente - 

Sezione gare e contratti -Avvisi di aggiudicazione

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Sito Web dell'Ente: Amministrazione Trasparente - 

Sezione gare e contratti -Avvisi di aggiudicazione

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Albo Pretorio - Sito Web dell'Ente: Sezione Avvisi - 

Sito Web dell'Ente: Amministrazione Trasparente -

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Sito Web dell'Ente: Amministrazione Trasparente - 

Sezione: gare e contatti

SSito Web dell'Ente: Amministrazione Trasparente - 

Sezione: gare e contatti

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Albo Pretorio - Sito Web dell'Ente: Sezione Avvisi 

Sito Web dell'Ente:Amministrazione Trasparente - 

Sezione gare e contratti -

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it



procedimento n.13 procedimento n.14 procedimento n.15 procedimento n.16
Perizie di variante Autorizzazioni al subappalto Collaudo Certificato di esecuzione Lavori (C.E.L.)

Redazione perizia di variante, approvazione Acquisizione istanza, verifica della documentazione, 

verifica delle dichiarazione rese dal subappaltatore, 

rilascio autorizzazione

Redazione atti di contabilità finale, collaudo opere, 

redazione certificato di collaudo/certifficato di 

regolare essecuzione, provvedimento di approvazione

Acquisizione istanza, compilazione telematica del 

Certificato, rilscio certificato

art.106 del D.Lgs. n.50/2016 Art.105 del D.Lg. N.50/2016 Art.102 del D.Lgs. N.50/2016 Art.84 comma 4 lett.b) del D.Lgs. N.50/2016

procedimento d'ufficio procedimento ad istanza di parte procedimento d'ufficio procedimento ad istanza di parte

AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA

Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica

Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin

lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30

0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171

30 giorni entro 30 giorni dalla presentazione dell'istanza Entro 60 giorni dalla data di effettuazione del collaudo 

delle opere

30 giorni

AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA AREA TECNICA

Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica Responsabile Area Tecnica

Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin Piazza Zecchettin

lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30 lun--ven 13:00 - 14:00 mar. e giov. 16 - 18,30

0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171 0975 352636 - 0975 69171

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

Accesso agli atti L.241/90 - Decreto Legislativo 

n.97/2016

entro 30 giorni dalla presentazione dell'istanza entro 30 giorni dalla presentazione dell'istanza entro 30 giorni dalla presentazione dell'istanza

Ricorso al Tribunale Amministrativo Regionale entro i 

termini stabiliti dall'art.120 del Codice del processo 

amministrativo

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Sito Web dell'Ente: AMMINISTRAZIONE 

TRASPARENTE Sezione: Provvedimenti - 

Provvedimenti dirigenti -Determinazioni dirigenziali

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Sito Web dell'Ente: AMMINISTRAZIONE 

TRASPARENTE Sezione: Provvedimenti - 

Provvedimenti dirigenti -Determinazioni dirigenziali

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruparbasilicata.it

Sito Web dell'Ente: AMMINISTRAZIONE 

TRASPARENTE Sezione: Provvedimenti - 

Provvedimenti dirigenti -Determinazioni dirigenziali


