
TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO: 

ART.35MD.LGS.33/2019 E SS.MM.II.
procedimento n.1 procedimento n.2 procedimento n.3 procedimento n.4 procedimenot n.5

denomimnazione / oggetto del procedimento ANAGRAFE A DOMICILIO

ANAGRAFE: 

AUTENTICAZIONE DI 

FIRMA PER PASSAGGIO DI 

PROPRIETA' BENI MOBILI 

REGISTRATI

ANAGRAFE AUTENTICAZIONE 

FIRME, COPIE, LEGALIZZAZIONE DI 

FOTOGRAFIE

ANAGRAFE CAMBIO DI        

ABITAZIONE

ANAGRAFE

CANCELLAZIONE CITTADINO

STRANIERO PER MANCATO

RINNOVO DELLA DICHIARAZIONE

DELLA DIMORA ABITUALE

descrizione sintetica del procedimento 

è un servizio offerto a chi non 

può

raggiungere gli uffici 

dell'anagrafe per gravi

motivi di salute.

si tratta 

dell'autenticazione di 

firma per i passaggi di 

proprietà dei beni mobili 

registrati (autoveicoli, 

motoveicoli o rimorchi di 

massa complessiva uguale 

o superiore a 3,5 t)

attestazione dell'autenticità della firma, in

calce ad una istanza od a una dichiarazione

sostitutiva dell'atto di notorietà da presentare

a privati, apposta in presenza del pubblico

ufficiale, previo accertamento della persona

che sottoscrive; l'autenticazione della

fotografia consiste nell'attestazione da parte di

un pubblico Ufficiale che la fotografia è quella

della persona interessata; l’autenticazione

delle copie di documenti è una dichiarazione

di conformità di una copia al suo originale. Se

la copia del documento deve essere

presentata ad una pubblica amministrazione,

l’autenticazione può essere fatta direttamente

dal responsabile del procedimento che la

riceve; nel caso di documenti detenuti dalla

P.A. il cittadino può dichiarare in calce al

documento, come dichiarazione sostitutiva

dell'atto di notorietà , la conformità

all'originale

è lo spostamento della dimora 

abituale nell'ambito del Comune di 

residenza. Chi cambia indirizzo deve 

comunicarlo all'ufficio anagrafe entro 

20 giorni dalla data in cui è avvenuta 

la variazione.

i cittadini extracomunitari hanno 

l'obbligo di rinnovare all'ufficio 

anagrafe la dichiarazione di 

residenza nel comune, entro 60 

giorni dal rinnovo del permesso di 

soggiorno. In caso di 

inadempienza si procede alla 

cancellazione anagrafica.

riferimenti normativi
D.L.223/2006, L. 248/ 

2006
DPR 445/2000 DPR 23/1989;L.35/2012 DPR 223/1989

modalità di avvio del procedimento

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza 

di parte
procedimento ad istanza di parte procedimento ad istanza di parte procedimento ad istanza di parte



atti.documenti, modulistica e fac - simile per 

autocertificazione ( per i procedimenti ad istanza di 

parte)

un delegato deve presentare 

direttamente

allo sportello la richiesta 

corredata dalla

copia del documento di 

riconoscimento in

corso del disabile e 

unitamente a certificato

medico di capacità di agire ed 

impossibilità a

muoversi

il venditore deve 

presentarsi allo

sportello con documento 

di

riconoscimento in corso 

di validità e

fotocopia dello stesso , 

dati acquirente,

foglio complementare, 

marca da bollo €.

16,00

presentarsi allo sportello con la 

documentazione

da autenticare ( per le copie: 

originale e

riproduzione fotostatica dello 

stesso, per la

legalizzazione: 1 foto ), documento 

di

riconoscimento in corso di validità, 

marca da bollo

da €. 16 ,00 ( per l'autentica di 

firma) e marca da

bollo da €. 16 per ogni 4 fogli del 

documento da

autenticare

presentarsi allo sportello con 

documento

di riconoscimento in corso di validità,

domanda, o trasmettere tutta la

documentazione tramite posta o pec

comune.marsicovetere@cert.ruparba

silicata.it

UNITA' A CUI RIVOLGERSI PER INFORMAZIONE E 

PRESENTAZIONE ISTANZE:

Settore
STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE

settore/ufficio
ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA 

FRANCESCA - BARATTA 

RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

Sede Comune di Marsicovetere 
Comune di Marsicovetere 

Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere 

orario al pubblico

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 

08.00-14.00 martedi e 

giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

telefono,fax
0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 692710975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271

0975352036-69033-fax 69271

e-mail

info@comune.marsicovetere.p

z.it

info@comune.marsicovet

ere.pz.it

info@comune.marsicovetere.pz.it info@comune.marsicovetere.pz.it info@comune.marsicovetere.pz.i

t

pec comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@

cert.ruperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruper

basilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruperba

silicata.it

comune.marsicovetere@cert.rup

erbasilicata.it

Unità organizzativa responsabile dell'istruttoria - 

Servizio / Ufficio
Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE Resp.P.O. Palmino FIORE

UFFICIO COMPETENTE DEL PROCEDIMENTO :

Settore
STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE

settore/ufficio
ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA 

FRANCESCA - BARATTA 

RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

Sede Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere 
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orario al pubblico

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 

08.00-14.00 martedi e 

giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

telefono,fax 0975352036-69033-fax 69271
0975352036-69033-fax 

69271
0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271

e-mail
info@comune.marsicovetere.p

z.it

info@comune.marsicovet

ere.pz.it

info@comune.marsicovetere.pz.it info@comune.marsicovetere.pz.it info@comune.marsicovetere.pz.i

t

pec comune.marsicovetere@cert.r

uperbasilicata.it

comune.marsicovetere@

cert.ruperbasilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruper

basilicata.it

comune.marsicovetere@cert.ruperba

silicata.it

comune.marsicovetere@cert.rup

erbasilicata.it

termine previsto per l'adempimento 

endoprocedimentale

entro 3 gg. Lavorativi

autentica a vista ( salvo 

incompletezza

della documentazione 

prodotta/

eventuali verifiche )

autentica a vista ( salvo incompletezza 

della

documentazione prodotta/ eventuali 

verifiche )

registrazione entro 2 gg lavorativi 

definizione entro 45 giorni. In caso di

preavviso di rigetto , il nuovo termine 

di 45 gg decorre dal ricevimento dello 

stesso o dalla presentazione di 

osservazioni

da 181 gg a 250 gg lavorativi 

(ripetuti ed

intervallati accertamenti)

UFFICIO COMPETENTE DELL'ADOZIONE DEL 

PROCEDIMENTO FINALE:

Settore
STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE

settore/ufficio
ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA 

FRANCESCA - BARATTA 

RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

Sede Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere Comune di Marsicovetere 

orario al pubblico

Dal lunedi al venerdi 08.00-

14.00 martedi e giovedi 15.30-

18.30

Dal lunedi al venerdi 

08.00-14.00 martedi e 

giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

Dal lunedi al venerdi 08.00-14.00 

martedi e giovedi 15.30-18.30

telefono,fax 0975352036-69033-fax 69271
0975352036-69033-fax 

69271
0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271 0975352036-69033-fax 69271

e-mail

info@comune.marsicovetere.p

z.it

info@comune.marsicovet

ere.pz.it

info@comune.marsicovetere.pz.it info@comune.marsicovetere.pz.it info@comune.marsicovetere.pz.i

t
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comune.marsicovetere@

cert.ruperbasilicata.it
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basilicata.it
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silicata.it
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erbasilicata.it
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MODALITA' CON LE QUALI GLI INTERESSATI 

POSSONO OTTENERE LE INFORMAZIONI RELATIVA 

AI PROCEDIMENTI IN CORSO CHE LI RIGUARDINO

Comunicazioni d'ufficio 

tramite servizio

postale o posta elettronica 

certificata,

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici

negli orari di ricevimento del 

pubblico

Comunicazioni d'ufficio 

tramite servizio

postale o posta 

elettronica certificata,

telefoniche o 

direttamente presso gli 

uffici

negli orari di ricevimento 

del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta elettronica 

certificata, telefoniche o 

direttamente presso gli uffici negli 

orari di ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta elettronica 

certificata, telefoniche o 

direttamente presso gli uffici negli 

orari di ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta 

elettronica certificata, telefoniche 

o direttamente presso gli uffici 

negli orari di ricevimento del 

pubblico

SOGGETTI ESTERNI E/O STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE NEL PROCEDIMENTO:

TERMINE FISSATO IN SEDE DI DISCIPLINA 

NORMATIVA DEL PROCEDIMENTO PER LA 

CONCLUSIONE CON L'ADOZIONE DI UN 

PROVVEDIMENTO ESPRESSO O RILEVANTE ( 

TERMINE DI CONCLUSIONE DELPROCEDIMENTO)

30 GG 30 GG 30 GG 30 GG 30 GG

EVENTUALI OPERATIVITA' DI SILENZIO ASSENSO, 

SILENZIO RIFIUTO, DICHIARAZIONE INZIO ATTIVITà, 

DICHIARAZIONE DELL'INTERESSATO, ALTRI 

PROVVEDIMENTI

Silenzio assenso

STRUMENTI DI TUTELA AMMINISTRATIVA E 

GIURISDIZIONALE, RICONOSCIUTI DALLA LEGGE IN 

FAVORE DELL'INTERESSATO, NEL CORSO DEL 

PROCEDIMENTO NEI CONFRONTI DEL 

PROVVEDIMENTO FINALE OVVERO NEI CASI DI 

ADOZIONE DEL PROVVEDIMENTO OLTRE IL TERMINE 

PER LA SUA CONCLUSIONE E I MODI PER ATTIVARLI

LINK DI ACCESSO AL SERVIZIO ON LINE, OVE GIA' 

DISPONIBILE IN RETE, O TEMPI PREVISTI PER LA SUA 

ATTIVAZIONE

MODALITA' DI EFFETTUAZIONE DEI PAGAMENTI 

EVENTUALMENTE NECESSARI, CON I CODICI iban 

IDENTIFICATIVI DEL CONTO DI PAGAMENTO, 

OVVERO L'IMPUTAZIONE DEL VERSAMENTO IN 

TESORERIA, TRAMITE I QUALI I SOGGETTI VERSANTI 

POSSONO EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDINATE 

BONIFICO BANCARIO O POSTALE, OVVERO GLI 

IDENTIFICATIVI DEL CONTO CORRENTE POSTALE SUL 

QUALE I SOGGETTI VERSANTI POSSONO 

EFFETTUARE I PAGAMENTI MEDIANTE BOLLETTINO 

POSTALE ,NOCHè I CODICI IDENTIFICATIVI DEL 

PAGAMENTO DA INDICARE OBBLIGATORIAMENTE 

PER IL VERSAMENTO

Il servizio è gratuito. Al 

momento della

prenotazione bollo (se 

richiesto) e diritti:

se in carta libera €. 0,26 per 

diritti di

segreteria; se in bollo €. 16.00 

ed €. 0,52

per diritti di segreteria

diritti segreteria €. 0,52

diritti segreteria 0,52 ( per 

autentica firma e copie) €. 0,26 per 

foto



NOME DEL SOGGETTO A CUI E' ATTRIBUITO , IN 

CASO DI INERZIA, IL POTERE SOSTITUTIVO , NOCHE' 

MODALITA' DI ATTIVARE TALE POTERE CON 

INDICAZIONE DEI RECAPITI TELEFONICI E DELLE 

CASELLE DI POSTA ISTITUZIONALE

ALTRE INFORMAZIONI



procedimento n.6 procedimenot n.7 procedimenot n.8 procedimenot n.9 procedimenot n.10 procedimenot n.11 procedimenot n.12

ANAGRAFE CANCELLAZIONE DAGLI 

ELENCHI ANAGRAFICI PER 

IRREPERIBILITA'

ANAGRAFE CANCELLAZIONE 

PER TRASFERIMENTO DELLA 

RESIDENZA ALL'ESTERO DI 

CITTADINO STRANIERO O 

COMUNITARIO

ANAGRAFE CANCELLAZIONE 

PER TRASFERIMENTO DELLA 

RESIDENZA IN ALTRO 

COMUNE

ANAGRAFE CERTIFICATI 

ANAGRAFICI ALLO 

SPORTELLO/PER 

CORRISPONDENZA

ANAGRAFE CERTIFICAZIONE 

ORIGINARIA DI FAMIGLIA

ANAGRAFE CERTIFICAZIONE 

STORICA DI INDIRIZZO

ANAGRAFE ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA CAMBIO DI 

RESIDENZA

chiunque può fornire all’Ufficio 

anagrafe notizie relative alla 

cessata dimora abituale di persone 

facenti parte della propria o di altra 

famiglia anagrafica residente nel 

comune. Ricevuta la segnalazione 

l'ufficio Anagrafe procede alle 

verifiche di competenza.

per chiedere la cancellazione 

anagrafica a seguito del 

trasferimento all'estero, 

occorre apposita dichiarazione

l'emigrazione in altro 

Comune italiano comporta la 

cancellazione dall'Anagrafe 

del Comune di 

Marsicovetere. Entro 20 

giorni dal trasferimento, 

l'interessato deve 

presentare la dichiarazione 

di iscrizione anagrafica al 

nuovo Comune di residenza 

che, d'ufficio, richiederà la 

cancellazione dal Comune di 

Marsicovetere

dal 1 gennaio 2012 tutte le certificazioni 

rilasciate dalla Pubblica 

Amministrazione, compresi i certificati 

anagrafici e di stato civile, sono valide 

ed utilizzabili esclusivamente nei 

rapporti tra privati. E' infatti indicato:"Il 

presente certificato non può essere 

prodotto agli organi della Pubblica 

Amministrazione o ai privati gestori di 

pubblici servizi a pena di nullità del 

certificato stesso". Alla P.A. si consegna 

l'autocertificazione.

documenta la composizione 

originaria del nucleo familiare.

vengono indicati gli indirizzi nel 

periodo di permanenza nel 

comune di Marsicovetere

è lo spostamento della 

dimora abituale nel Comune 

di Marsicovetere. Tale 

variazione deve essere 

comunicata all'Ufficio 

Anagrafe entro 20 giorni

D.P.R. 223/1989 D.P.R.223/1989 DPR 223/1989 DPR 445/2000, L.183/2011

D.P.R. 223/1989, 

D.P.R.445/2000 

(autocertificazione per P.A.) L. 

183/2011

D.P.R. 

223/1989,D.P.R.445/2000 L. 

183/2011

D.P.R. 223/1989

procedimento d’ufficio
procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte

 procedimento ad istanza di 

parte



presentarsi allo sportello con 

documento di riconoscimento 

in corso di validità, domanda, o 

trasmettere tutta la 

documentazione tramite posta 

o pec 

comune.marsicovetere@cert.r

uparbasili cata.it

presentarsi allo sportello con 

documento di riconoscimento in 

corso di validità o richiesta 

trasmessa tramite posta (con 

busta preaffrancata),marca da 

bollo €.16,00 ove del caso ,in 

carta libera solo nei casi previsti 

dalla legge, diritti di segreteria

presentarsi allo sportello con 

documento di riconoscimento 

in corso di validità o richiesta, 

unitamente a copia documento 

di riconoscimento in corso di 

validità, trasmessa tramite 

posta (con busta 

preaffrancata),marca da bollo 

€.16,00 ove del caso ,in carta 

libera solo nei casi previsti dalla 

legge, €. 5,17 per ogni singolo 

componente del nucleo 

familiare, diritti di segreteria

presentarsi allo sportello con 

documento di riconoscimento 

in corso di validità o richiesta 

trasmessa tramite posta (con 

busta preaffrancata),marca da 

bollo €.16,00 ove del caso ,in 

carta libera solo nei casi 

previsti dalla legge, diritti di 

segreteria

presentarsi allo sportello con 

documento di riconoscimento 

in corso di validità e copia 

dello stesso e di quello di tutti 

i componenti maggiorenni in 

corso di validità, domanda ( 

modulo) indicazione delle 

targhe dei veicoli intestati,o 

trasmettere tutta la 

documentazione tramite 

posta o pec 

comune.marsicovetere@cert.

ruparbasilicata.it

STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE STATO CIVILE /ANAGRAFE

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA 

FRANCESCA - BARATTA 

RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA - 

BARATTA RAFFAELA

ANAGRAFE - VITA FRANCESCA 
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da 365 gg a 730 gg lavorativi ( dopo

almeno un anno di irreperibilità e

dopo ripetuti ed intervallati

accertamenti)

da 20 a 180 gg lavorativi dal 

ricevimento della 

documentazione e delle 

informazioni necessarie

registrazione entro 2 gg 

lavorativi- definizione entro 

45giorni. In caso di preavviso 

di rigetto , il nuovo termine 

di 45 gg decorre dal 

ricevimento dello stesso o 

dalla presentazione di 

osservazioni

rilascio immediato 30 GIORNI dalla richiesta

rilascio immediato/entro 3 gg

lavorativi dalla ricezione della

richiesta

registrazione entro 2 gg 

lavorativi definizione entro 45 

giorni. In caso di

preavviso di rigetto , il nuovo 

termine di

45 gg decorre dal ricevimento 

dello stesso

o dalla presentazione di 

osservazioni
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Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta elettronica 

certificata, telefoniche o 

direttamente presso gli uffici negli 

orari di ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta 

elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio 

tramite servizio postale o 

posta elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta 

elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 
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elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta 

elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio 

tramite servizio postale o 

posta elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

30 GG 30 GG 30 GG 30 GG 30 GG 30 GG 30 GG

Silenzio assenso

diritti di segreteria: €.0,26 in 

carta libera, €.0,52 in bollo

diritti di segreteria: €..0,26 in 

carta libera, €. 0,52 in bollo+ 

5,16 per ogni componente della 

famiglia

diritti di segreteria: €.0,26 in 

carta libera, €..0,52 in bollo





procedimenot n.13 procedimenot n.14 procedimenot n.15 procedimenot n.16 procedimenot n.17 procedimenot n.18 procedimenot n.19

ANAGRAFE ISCRIZIONE 

ANAGRAFICA/CAMBIO DI 

ABITAZIONE D'UFFICIO

ANAGRAFE ISCRIZIONE 

NELL'ANAGRAFE DEGLI 

ITALIANI RESIDENTI 

ALL'ESTERO (A.I.R.E.)

ANAGRAFE NULLA OSTA AL 

CONSOLATO PER IL RILASCIO 

DI CARTA D'IDENTITA' A 

CITTADINI ISCRITTI .A.I.R.E

ANAGRAFE REGISTRAZIONE 

POPOLAZIONE TEMPORANE

ANAGRAFE REISCRIZIONE 

PER RICOMPARSA

ANAGRAFE RETTIFICA DATI 

PERSONALI

ANAGRAFE RILASCIO 

ATTESTAZIONE DI SOGGIORNO 

PERMANENTE AI CITTADINI 

COMUNITARI

sulla base di informazioni 

pervenute all' Ufficio 

anagrafe. Le relative 

segnalazioni possono 

pervenire da altri Comuni o 

Enti, nonché da cittadini 

privati .

(Anagrafe Italiani Residenti 

all'Estero) è l'anagrafe della 

popolazione italiana residente 

all'estero. L'iscrizione comporta 

la cancellazione dall'anagrafe di 

Marsicovetere

Gli Uffici consolari italiani 

all'estero possono 

rilasciare/prorogare la Carta 

d'Identità Cartacea (C.I.C.). 

Tale servizio è riservato 

esclusivamente ai cittadini

possono richiedere l'iscrizione 

nello schedario della 

popolazione temporanea i 

cittadini che dimorano 

temporaneamente (motivi di 

studio, di lavoro, di famiglia) nel 

Comune di Marsicovetere.

le persone cancellate 

dall'anagrafe per 

irreperibilità e 

successivamente 

ricomparse vengono 

nuovamente iscritte

la rettifica di dati personali 

riguarda la correzione di 

eventuali errori di dati 

anagrafici (nome, 

cognome,luogo e data di 

nascita)o la variazione della 

professione/ titolo di studio

I cittadini dell’Unione europea che 

hanno soggiornato legalmente e in 

via continuativa per cinque anni 

nel territorio nazionale 

acquisiscono il diritto di soggiorno 

permanente.

D.P.R.223/1989 L. 470/ 1988 D.P.R.223/1989 D.P.R.223/1989 D.P.R.223/1989 D.Lgs. 30/2007

procedimento d’ufficio
procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte
procedimento ad istanza di parte



richiesta al Consolato 

successivamente al 

trasferimento all'estero o 

dichiarazione all'anagrafe 

prima del trasferimento

richiesta del cittadino al 

Consolat

presentarsi allo sportello con 

documento di riconoscimento in 

corso di validità e copia dello 

stesso e di quello di tutti i 

componenti maggiorenni in 

corso di validità, domanda ( 

modulo) indicazione delle 

targhe dei veicoli intestati, o 

trasmettere tutta la 

documentazione tramite posta 

o pec 

comune.marsicovetere@cert.ru

parbasilicata. it

presentarsi allo sportello 

con documento di 

riconoscimento in corso di 

validità e copia dello stesso 

e di quello di tutti i 

componenti maggiorenni in 

corso di validità, domanda ( 

modulo) indicazione delle 

targhe dei veicoli intestati, o 

trasmettere tutta la 

documentazione tramite 

posta o pec 

comune.marsicovetere@cer

t.ruparbasili cata.it

presentarsi allo sportello con 

documento riconoscimento in 

corso di validità, richiesta 

(modulo), documentazione 

aggiornata

presentarsi allo sportello con 

documento riconoscimento in 

corso di validità, 2 marche da bollo 

€.16,00, domanda
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entro 45 gg /90 gg dalla

segnalazione ( intervallati e

frequenti accertamenti)

per entrambe le modalità

operative: entro 20 gg 

lavorativi

dalla ricezione del modello

consolare

entro 3 gg lavorativi dalla 

ricezione della richiesta del 

Consolato

registrazione entro 2 gg 

lavorativi definizione entro 45 

giorni. In caso di preavviso di 

rigetto , il nuovo termine di 45 

gg decorre dal ricevimento dello 

stesso o dalla presentazione di 

osservazioni

registrazione entro 2 gg 

lavorativi definizione entro 

45 giorni. In caso di 

preavviso di rigetto , il 

nuovo termine di 45 gg 

decorre dal ricevimento 

dello stesso o dalla 

presentazione di 

osservazioni

A vista rilascio entro una settimana
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Comunicazioni d'ufficio 

tramite servizio postale o 

posta elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta 

elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio 
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telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico
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Comunicazioni d'ufficio 
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posta elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio tramite 

servizio postale o posta 

elettronica certificata, telefoniche 

o direttamente presso gli uffici 

negli orari di ricevimento del 

pubblico

30 GG 30 GG 30 GG 30 GG 30 GG 30 GG 30 GG

diritti di segreteria €. 0,26





procedimenot n.20 procedimenot n.21 procedimenot n.22 procedimento n.23

ANAGRAFE RILASCIO NUOVA 

CARTA D'IDENTITA' 

ELETTRONICA C.I.E. PER I 

CITTADINI RESIDENTI

ANAGRAFE RILASCIO NUOVA 

CARTA D'IDENTITA' 

ELETTRONICA C.I.E. PER I 

CITTADINI NON RESIDENTI

ANAGRAFE RINNOVO 

DICHIARAZIONE DI DIMORA 

ABITUALE PER CITTADINI 

NON COMUNITARI

ANAGRAFE RICHIESTA DI 

ISCRIZIONE NEL REGISTRO 

COMUNALE PER IL DIRITTO 

DEL MINORE ALLA 

BIGENITORIALITA'

la nuova Carta d'Identità 

Elettronica C.I.E., può essere 

rilasciata a persone residenti e 

non residenti in caso di furto 

smarrimento o per gravi e 

comprovati motivi. La stessa è 

integrata con la dichiarazione di 

consenso o il diniego alla 

donazione di organi per i 

maggiorenn

la nuova Carta d'Identità 

Elettronica C.I.E., può essere 

rilasciata a persone non residenti 

in caso di furto smarrimento o 

per gravi e comprovati motivi, 

previa nulla osta del Comune di 

effettiva residenza. La stessa è 

integrata con la dichiarazione di 

consenso o il diniego alla 

donazione di organi per i 

maggiorenni

i cittadini extracomunitari 

iscritti nell’anagrafe hanno 

l’obbligo di rinnovare la 

dichiarazione di dimora 

abituale nel comune entro 

60 giorni dal rinnovo del 

permesso di soggiorno. In 

caso di inadempienza 

l'ufficio procede alla 

cancellazione

per chiedere l’iscrizione nel 

Registro Comunale per il 

Diritto del Minore alla 

Bigenitorialità occorre 

apposita richiesta in bollo

Circolare Ministero dell'Interno - 

n. 18 del 19,10,2016 - n. 4 del 

31.3.2017 Ministero della salute 

nota n. 0002128 del 29 luglio 

2015

Circolare Ministero dell'Interno - 

n. 18 del 19,10,2016 - n. 4 del 

31.3.2017 Ministero della salute 

nota n. 0002128 del 29 luglio 

2015

D.P.R. 223/1989

Deliberazione di Consiglio 

Comunale n.35 del 19 maggio 

2017

procedimento ad istanza di 

parte
procedimento ad istanza di parte

procedimento ad istanza di 

parte

procedimento ad istanza di 

parte



presentarsi allo sportello con 

documento riconoscimento in 

corso di validità( in mancanza 2 

testimoni) 1 fotografia formato 

tessera recent

presentarsi allo sportello con 

documento riconoscimento in 

corso di validità( in mancanza 2 

testimoni) 1 fotografia formato 

tessera recen

presentarsi allo sportello 

entro 60 gg dal rinnovo del 

permesso di soggiorno con il 

permesso ed una copia dello 

stesso, sottoscrizione 

dichiarazione

presso l'ufficio
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rilascio a vista

rilascio entro 3 giorni dalla 

ricezione del nulla osta rilasciato 

dal Comune di Residenza

a vista / entro 10 gg in caso 

di cambio di abitazione
entro 60 giorni
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presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio 

tramite servizio postale o 

posta elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

Comunicazioni d'ufficio 

tramite servizio postale o 

posta elettronica certificata, 

telefoniche o direttamente 

presso gli uffici negli orari di 

ricevimento del pubblico

30 GG 30 GG 30 GG 60 GG

€ 22,20 € 22,20




